 附件
“南山科技创新在线”服务机构备案指南

　　一、备案对象
(1) 申报单位为在我区依法注册、具有法人资格的企事业单位、机构或社会团体，具有健全的财务制度，信誉良好，无违法违规记录；
(2) 申请单位须具备提供相应科技服务的能力，并能提供相关的资质文件；
(3) 主营业务清晰，定位明确；
(4) 有符合经营要求的场地、设备、人员等条件。

　　二、备案条件
　　创新服务券使用范围包括：检验检测认证、知识产权、法律、财税及仪器仪表等服务。
1、检验检测认证
(1)定义：
指设计开发、生产制造、售后服务全过程的观测、分析、测试、检验、标准、认证等服务。
(2) 备案要求：
①	服务机构有完成检验检测服务的必备设备和专业技术人员。
②提供机构相关资质证书、专业技术人员资格证明等（如有相关获奖证书的可同时提供）。
2、知识产权服务
(1)定义
指第三方服务机构为科技企业提供知识产权代理、知识产权咨询、知识产权评估、企业资质认定等服务。
知识产权代理指专利申请、商标申请等申报服务；知识产权咨询指知识产权法律、公证、信息、维权、培训、分析及管理等；企业资质认定指国家高新技术企业的申报及维护、双软认定、著名商标、驰名商标的申报与维护。
(2) 备案要求：
提供机构相关资质证书、主要服务人员业务资格证明等（如有相关获奖证书的可同时提供）。
3、法律服务
(1)定义
第三方服务机构为科技企业提供法律顾问、法律文本、诉讼、知识产权公证及其他法律服务。
(2) 备案要求：
提供机构相关资质证书、主要服务人员业务资格证明等（如有相关获奖证书的可同时提供）。
4、财税服务
(1)定义
第三方服务机构为科技企业提供财会顾问、会计、税务服务等。(2) 服务机构要求：
提供机构资质证书、主要服务人员业务资格等相关证明（如有相关获奖证书的可同时提供）。
5、仪器仪表 
(1)定义
指第三方服务机构为科技企业提供仪器仪表租赁及维修服务。
(2) 服务机构要求：
①有符合求的仪器设备。
②提供机构资质证书、主要服务人员业务资格等相关证明（如有相关获奖证书的可同时提供）。
三、备案流程
1、登录“南山科技创新在线”网站
http://nanshan.scholarmate.com/onlineweb/index首页，点击“免费注册”→填写机构注册内容（需要同时申请为服务商的可勾选□）→服务分类→提交
2、更多详细流程请登录“南山科技创新在线”网站
[bookmark: _GoBack]http://www.icityszns.com/onlineweb/index→首页点击“免费注册”→点击“帮助中心”→浏览所需内容
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